


2 

 

 

 



3 

 

%FDG>FGD4 < EB89D:4A<9 GK95AB= 8<EJ<C?<AO 

 

1. Ц9?< < ;484K< GK95AB= 8<EJ<C?<AO 

Ц9?P <;GK9A<S 8<EJ<C?<AO 3 B6?489A<9 S;O>B6B= < >B@@GA<>4F<6AB= 

>B@C9F9AJ<9=, A9B5IB8<@B= 8?S BEGM9EF6?9A<S 89?B6OI >BAF4>FB6, 

EB;84A<9 < D984>F<DB64A<9 D4;?<KAOI F<CB6 89?B6B= 8B>G@9AF4J<<, 4 F4>:9 

6989A<9 89?B6B= C9D9C<E>< A4 A9@9J>B@ / HD4AJG;E>B@ / <EC4AE>B@ S;O>9. 

�484K<: <;GK9A<9 BEB59AABEF9= <ECB?P;B64A<S S;O>B6B7B QF<>9F4 

89?B6B= >B@@GA<>4J<<; D4EL<D9A<9 ?9>E<K9E>B7B ;4C4E4 EFG89AFB6; 

6OD45BF>4 A46O>B6 6989A<S 89?B6B= C9D9C<E><. 

 

2.  9EFB 8<EJ<C?<AO 6 EFDG>FGD9 "#"#  

#K95A4S 8<EJ<C?<A4 «�9?B6B= A9@9J><= / HD4AJG;E><= / <EC4AE><= 

S;O>» BFABE<FES > K4EF<, HBD@<DG9@B= GK4EFA<>4@< B5D4;B64F9?PAOI 

BFABL9A<= �?B>4 1. 

�9B5IB8<@O@< GE?B6<S@< 8?S BE6B9A<S 8<EJ<C?<AO S6?SRFES:  

;A4A<O B5M<I CD<AJ<CB6 89?B6B= D9K<, B5M9GCBFD95<F9?PAB=, 

CDBH9EE<BA4?PAB-FDG8B6B=, EBJ<4?PAB->G?PFGDAB= < B5M9EF69AAB-

CB?<F<K9E>B= ?9>E<><;  

G@9A<O K<F4FP < CBA<@4FP <ABS;OKAO9 EBJ<4?PAB-Q>BAB@<K9E><9 < 

EC9J<4?PAO9 F9>EFO, G@9FP C9D98464FP <I EB89D:4A<9 A4 A9@9J>B@ S;O>9; 

F6BDK9E>< CD<@9ASFP ;A4A<S CD< A4C<E4A<< 8B>?48B6, EBEF46?9A<< 

8B>G@9AFB6 <AHBD@4J<BAAB7B C?4A4, 6989A<< CG5?<KAOI 8<4?B7B6;  

A46O>< C<EP@4, A9B5IB8<@O9 8?S 6989A<S 89?B6B= C9D9C<E><, 

6?489A<S BEAB6AB= F9D@<AB?B7<9= E6B9= EC9J<4?<;4J<<. 

!B89D:4A<9 8<EJ<C?<AO S6?S9FES ?B7<K9E><@ CDB8B?:9A<9@ 

EB89D:4A<S 8<EJ<C?<A «�D4>F<>4 GEFAB= < C<EP@9AAB= D9K< A9@9J>B7B / 

HD4AJG;E>B7B / <EC4AE>B7B S;O>4», «�D4>F<K9E>4S 7D4@@4F<>4 A9@9J>B7B / 

HD4AJG;E>B7B / <EC4AE>B7B S;O>4» < E?G:<F BEAB6B= 8?S BE6B9A<S 8<EJ<C?<A 
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«�B@@GA<>4F<6AO9 EFD4F97<< (A9@9J><= / HD4AJG;E><= / <EC4AE><= S;O>)», 

«�>FG4?PAO9 CDB5?9@O 5<?<A764?PAB= >B@@GA<>4J<<». 

 

3. #9D9K9AP C?4A<DG9@OI D9;G?PF4FB6 B5GK9A<O CB 8<EJ<C?<A9 

(@B8G?N), EBBFA9E9AAOI E <A8<>4FBDB@ 8BEF<:9A<O >B@C9F9AJ<= 

�B8 CB (�"% �" �A8<>4FBD 8BEF<:9A<O $9;G?PF4FO B5GK9A<O CB 
8<EJ<C?<A9 

#A<69DE4?PAO9  
#�-4. !CBEB59A 
CD<@9ASFP EB6D9@9AAO9 
>B@@GA<>4F<6AO9 
F9IAB?B7<<, 6 FB@ K<E?9 
A4 <ABEFD4AAB@(OI) 
S;O>9(4I), 8?S 
4>489@<K9E>B7B < 
CDBH9EE<BA4?PAB7B 
6;4<@B89=EF6<S 

#�-4.3. �?4899F :4AD4@< 
C<EP@9AAB= < GEFAB= 
>B@@GA<>4J<< 6 
4>489@<K9E>B= EH9D9, 6 
FB@ K<E?9 6 GE?B6<SI 
@9:>G?PFGDAB7B 
6;4<@B89=EF6<S. 
#�-4.4. �9@BAEFD<DG9F 
<AF97D4F<6AO9 G@9A<S, 
A9B5IB8<@O9 8?S 
QHH9>F<6AB7B GK4EF<S 6 
4>489@<K9E><I < 
CDBH9EE<BA4?PAOI 
8<E>GEE<SI. 
#�-4.5. �9@BAEFD<DG9F 
<AF97D4F<6AO9 G@9A<S 
6OCB?ASFP D4;AO9 F<CO 
C9D96B84 4>489@<K9E>B7B 
F9>EF4 E <ABEFD4AAB7B (-
OI) A4 7BEG84DEF69AAO= 
S;O> 6 CDBH9EE<BA4?PAOI 
J9?SI. #@99F 
<ECB?P;B64FP E9FP 
<AF9DA9F < EBJ<4?PAO9 
E9F< 6 CDBJ9EE9 GK95AB= < 
4>489@<K9E>B= 
CDBH9EE<BA4?PAB= 
>B@@GA<>4J<< 

�A49F: S;O>B6O9 >B@@GA<>4F<6AB 
CD<9@?9@O9 EF<?< 89?B6B7B 
B5M9A<S A4 7BEG84DEF69AAB@ < 
<ABEFD4AAB@ (-OI) S;O>4I, 
69D54?PAO9 < A969D54?PAO9 
ED98EF64 6;4<@B89=EF6<S E 
C4DFA9D4@<; F9IAB?B7<< CB<E>4 
A9B5IB8<@B= <AHBD@4J<< 6 
CDBJ9EE9 D9L9A<S D4;?<KAOI 
>B@@GA<>4F<6AOI ;484K A4 
7BEG84DEF69AAB@ < <ABEFD4AAB@ (-
OI) S;O>4I; EF<?<EF<>G GEFAOI 
89?B6OI D4;7B6BDB6 A4 
7BEG84DEF69AAB@ < <ABEFD4AAB@ (-
OI) S;O>4I; EF<?<EF<>G 
BH<J<4?PAOI < A9BH<J<4?PAOI 
C<E9@, EBJ<B>G?PFGDAO9 D4;?<K<S 
6 HBD@4F9 >BDD9ECBA89AJ<< A4 
7BEG84DEF69AAB@ < <ABEFD4AAB@ (-

OI) S;O>4I; EB6D9@9AAO9 
>B@@GA<>4F<6AO9 F9IAB?B7<< 8?S 
4>489@<K9E>B7B < 
CDBH9EE<BA4?PAB7B 
6;4<@B89=EF6<S; CBASF<S 
«@9:?<KABEFAB9» 
«@9:>G?PFGDAB9 
6;4<@B89=EF6<9», 4 F4>:9 CD46<?4 
489>64FAB7B D9K96B7B CB6989A<S 6 
D4;?<KAOI >B@@GA<>4F<6AOI 
E<FG4J<SI; EB7?4EAB GE?B6<S@ 
>B@@GA<>4J<< < ABD@4@, 
CD<ASFO@ 6 EFD4A9 <;GK49@B7B 
S;O>4. 
#@99F: ;4CB?ASFP 89?B6O9 5G@47< 
A4 <ABEFD4AAB@ S;O>9; BHBD@?SFP 
Curriculum Vitae / Resume < 
EBCDB6B8<F9?PAB9 C<EP@B, 
A9B5IB8<@O9 CD< CD<9@9 A4 
D45BFG; 6OCB?ASFP C<EP@9AAO9 
CDB9>FAO9 ;484A<S (C<EP@9AAB9 
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BHBD@?9A<9 CD9;9AF4J<=, 
<AHBD@4J<BAAOI 5G>?9FB6, 
D9>?4@AOI ?<EFB6B>, >B??4:9=, 
CBEF9DB6 < F.8.) E GK9FB@ 
@9:>G?PFGDAB7B D9K96B7B QF<>9F4; 
6O5<D4FP >B@@GA<>4F<6AB 
CD<9@?9@O9 EF<?< 89?B6B7B 
B5M9A<S A4 7BEG84DEF69AAB@ < 
<ABEFD4AAB@ (-OI) S;O>4I, 69EF< 
>B@@GA<>4F<6AB < >G?PFGDAB 
CD<9@?9@B GEFAO9 89?B6O9 
D4;7B6BDO A4 7BEG84DEF69AAB@ < 
<ABEFD4AAB@ (-OI) S;O>4I; 69EF< 
89?B6GR C9D9C<E>G, GK<FO64S 
BEB59AABEF< EF<?<EF<>< 
BH<J<4?PAOI < A9BH<J<4?PAOI 
C<E9@, EBJ<B>G?PFGDAO9 D4;?<K<S 
6 HBD@4F9 >BDD9ECBA89AJ<< A4 
7BEG84DEF69AAB@ < <ABEFD4AAB@ (-
OI) S;O>4I; 69EF< B5M9A<9 
89?B6B7B I4D4>F9D4. 
�?4899F A46O>4@<: GEFAOI 
89?B6OI D4;7B6BDB6 A4 
7BEG84DEF69AAB@ < <ABEFD4AAB@ (-
OI) S;O>4I; 89?B6B= C9D9C<E>B=, 
GK<FO64S BEB59AABEF< EF<?<EF<>< 
BH<J<4?PAOI < A9BH<J<4?PAOI 
C<E9@, EBJ<B>G?PFGDAO9 D4;?<K<S 
6 HBD@4F9 >BDD9ECBA89AJ<< A4 
7BEG84DEF69AAB@ < <ABEFD4AAB@ (-
OI) S;O>4I. 

�5M9CDBH9EE<BA4?PAO9 
���-3. !CBEB59A 
6?489FP L<DB><@ 
EC9>FDB@ @9FB8B6 < 
CD<9@B6 
H<?B?B7<K9E>B= D45BFO 
E D4;?<KAO@< F<C4@< 
F9>EFB6. 

���-3.1. �BDD9>FAB 
4A4?<;<DG9F < 
<AF9DCD9F<DG9F 
D4;?<KAO9 F<CO F9>EFB6 6 
;46<E<@BEF< BF ;484K 
CDBH9EE<BA4?PAB= 
89SF9?PABEF<. 
���-3.2. �ECB?P;G9F 
A46O>< D45BFO E F9>EFB@ 
6 A4GKAB=, 
C9847B7<K9E>B=, 
:GDA4?<EFE>B=, 
?<F9D4FGDAB->D<F<K9E>B=, 
CD<>?48AB= < 8DG7<I 
6<84I 89SF9?PABEF<. 
���-3.4. �?4899F 
A46O>4@< 
E4@BEFBSF9?PAB7B 
EB;84A<S F9>EFB6 D4;AOI 
F<CB6. 

�A49F: B5M<9, H<?B?B7<K9E><9 < 
EC9J<4?PAO9 @9FB8O < CD<9@O 
4A4?<;4 F9>EF4 6 <;5D4AAB= 
B5?4EF< H<?B?B7<<, 4?7BD<F@ 
<AF9DCD9F4J<< D4;?<KAOI F<CB6 
F9>EF4 6 ;46<E<@BEF< BF 
CDBH9EE<BA4?PAB= 89SF9?PABEF<. 
#@99F: CD<@9ASFP CB?GK9AAO9 
;A4A<S 8?S D94?<;4J<< 
CD<>?48AOI ;484K 6 E69F9 
EB6D9@9AAB= A4GKAB= C4D48<7@O 
6 B5?4EF< H<?B?B7<<, BC9D<DB64FP 
?<A76<EF<K9E>B= F9D@<AB?B7<9=; 
4A4?<;<DB64FP < 
<AF9DCD9F<DB64FP D4;?<KAO9 
F<CO F9>EFB6 6 ;46<E<@BEF< BF 
;484K H<?B?B7<<; 
<AF9DCD9F<DB64FP F9>EFO D4;AOI 
F<CB6 < :4ADB6 A4 BEAB69 
EGM9EF6GRM<I @9FB8<>. 
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�?4899F: A46O>4@< 89@BAEFD4J<< 
A46O>B6 4A4?<;4 H<?B?B7<K9E>B7B 
A4GKAB7B F9>EF4 < <ECB?P;B64A<S 
CB?GK9AAOI ;A4A<= 6 
E4@BEFBSF9?PAOI H<?B?B7<K9E><I 
<EE?98B64A<SI, 4 F4>:9 
>B@@GA<>4F<6AO@<, 
D<FBD<K9E><@<, EF<?<EF<K9E><@< 
< S;O>B6O@< ABD@4@<, 
CD<ASFO@< 6 D4;AOI EH9D4I 
>B@@GA<>4J<<. 

 

4. %FDG>FGD4 < EB89D:4A<9 GK95AB= 8<EJ<C?<AO 

4.1. "5N9@ GK95AB= 8<EJ<C?<AO < 6<8O GK95AB= D45BFO 

 

�<8 GK95AB= D45BFO 

"5N9@ K4EB6 / ;4K9FAOI 98<A<J 

"KA4O HBD@4 "KAB-;4BKA4O 
HBD@4 / 
�4BKA4O 
HBD@4 

"5M4O FDG8B9@>BEFP 8<EJ<C?<AO 180 

(5 ;4K. 98.) 
- 

"5O;4F9?PA4O 4G8<FBDA4O GK95A4O A47DG;>4 
(6E97B K4EB6), 6 FB@ K<E?9: 

60 - 

�9>J<< - - 

!9@<A4DE><9 ;4ASF<S - - 

�D4>F<K9E><9 ;4ASF<S  60 - 

�45BD4FBDAO9 D45BFO - - 

�GDEB64S D45BF4 / >GDEB6B= CDB9>F - - 

�DG7<9 HBD@O BD74A<;4J<< GK95AB7B CDBJ9EE4 
(>BAFDB?PAO9 D45BFO, <A8<6<8G4?PAO9 ;4ASF<S, 
>BAEG?PF4J<< < 8D.) 

4 - 

%4@BEFBOF9?PA4O D45BF4 EFG89AF4 (6E97B K4EB6) 116 - 

$BD@4 4FF9EF4J<< ;4K9F - 

 

4.2. %B89D:4A<9 D4;89?B6 GK95AB= 8<EJ<C?<AO 

3 E9@9EFD 

�9?B6B= A9@9J><= O;O> 

$4;89? 1. Verhandlungssprache. 

"9@4 1. Firmennachweis. Anfrage. 

"9@4 2. Angebot. Werbebrief. 

"9@4 3. Nachfassbrief. Auftrag/Bestellung. Widerruf. 

"9@4 4. Auftragseingang. Annahme 3 Ablehnung. 
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"9@4 5. Lieferung. Versandanzeige 3 Rechnung. 

$4;89? 2. Geschäftskommunikation. 
"9@4 6. Wareneingang. Empfehlungsbestätigung 3 Zahlungsanzeige. 

"9@4 7. Lieferverzögerung. Mahnung 3 Antwort auf die Mahnung. 

"9@4 8. Mangelrüge 3 Antwort auf eine Mangelrüge 

"9@4 9. Zahlungsverzögerung. Mahnung 3 Antwort auf die Mahnung. 

"9@4 10. Zahlung mit Wechseln. Zahlungsschwierigkeiten. Versuch einer 

Einigung. Kreditauskunft. 

 

�9?B6B= HD4AJG;E><= O;O> 

$4;89? 1. Communication dans des affaires. 

"9@4 1. Rechercher un emploi. Communication dans des affaires. 

"9@4 2. Travailler et préparer sa retraite. Banque, monnaie. 

"9@4 3. Union économique monétaire et euro.  

"9@4 4. Internet dans des affaires. 

"9@4 5. Etat, budget, fiscalite. Comment rediger son CV. 

$4;89? 2. Correspondance commerciale. 

"9@4 6. Correspondance commerciale. La structure de la lettre commerciale. 

"9@4 7. Rédigez une lettre commerciale. 

"9@4 8. L'emboche: CV, la lettre de motivation. 

"9@4 9. La communication telephonique. 

"9@4 10. Joyeux Anniversaire. Les félicitations pour Noël et le Nouvel An. Les 

formes officielles de félicitations. 

 

�9?B6B= <EC4AE><= O;O> 

$4;89? 1. Lenguaje de negociación.. 
"9@4 1. Comercio contemporáneo e entidades financieras.Que es el comercio. 

"9@4 2. Los bancos 3 locomotores del comercio. 

"9@4 3. La empresa moderna y los formas de su organización. La bolsa de valores. 

"9@4 4. La administación de la empresa y el marketing. Competencia y mercado. 
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"9@4 5. Empresa,sociedad y los impuestos. El mercado de trabajo. 

$4;89? 2. Comunicación empresarial. 
"9@4 6. Batalla por el libre comercio. 

"9@4 7. Finanzas internacionales. 

"9@4 8. Integración económica. 

"9@4 9. Globalización y los problemas del comercio internacional contemporáneo. 

"9@4 10. Aspecto social de las relaciones económicos. 

 

4.3. �9>J<< – A9 CD98GE@BFD9AO GK95AO@ C?4AB@. 

4.4. #D4>F<K9E><9 / E9@<A4DE><9 ;4AOF<O 

 

№ C/C !4;64A<9 F9@O "5N9@ K4EB6 
"KA4O 
HBD@4 

"KAB-
;4BKA4O / 
;4BKA4O 
HBD@4 

3 E9@9EFD 

1 

Firmennachweis. Anfrage. 6 - 

Rechercher un emploi. Communication dans des 

affaires. 

Comercio contemporáneo e entidades 
financieras.Que es el comercio. 

2 

Angebot. Werbebrief. 6 - 

Travailler et préparer sa retraite. Banque, monnaie. 
Los bancos 3 locomotores del comercio. 

3 

Nachfassbrief. Auftrag/Bestellung. Widerruf. 6 - 

Union économique monétaire et euro. 
La empresa moderna y los formas de su 

organización. La bolsa de valores. 

4 

Auftragseingang. Annahme 3 Ablehnung. 6 - 

Internet dans des affaires. 
La administación de la empresa y el marketing. 
Competencia y mercado. 

5 

Lieferung. Versandanzeige 3 Rechnung. 6 - 

Etat, budget, fiscalite. Comment rediger son CV. 

Empresa,sociedad y los impuestos. El mercado de 

trabajo. 

6 

Wareneingang. Empfehlungsbestätigung 3 

Zahlungsanzeige. 

6 - 

Correspondance commerciale. La structure de la 

lettre commerciale. 

Batalla por el libre comercio. 

7 Lieferverzögerung. Mahnung 3 Antwort auf die 6 - 
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Mahnung. 

Rédigez une lettre commerciale. 

Finanzas internacionales. 

8 

Mangelrüge 3 Antwort auf eine Mangelrüge. 6 - 

L'emboche: CV, la lettre de motivation. 

Integración económica. 

9 

Zahlungsverzögerung. Mahnung 3 Antwort auf die 

Mahnung. 

6 - 

La communication telephonique. 

Globalización y los problemas del comercio 
internacional contemporáneo. 

10 

Zahlung mit Wechseln. Zahlungsschwierigkeiten. 

Versuch einer Einigung. Kreditauskunft. 

6 - 

Joyeux Anniversaire. Les félicitations pour Noël et 
le Nouvel An. Les formes officielles de 

félicitations. 
Aspecto social de las relaciones económicos. 

�FB7B: 60 - 

 

4.5. �45BD4FBDAO9 D45BFO – A9 CD98GE@BFD9AO GK95AO@ C?4AB@. 
 

4.6. %4@BEFBOF9?PA4O D45BF4 EFG89AFB6 

 
№ 
C/C 

!4;64A<9 F9@O �<8 
E4@BEFBOF9?PAB= 

D45BFO 

"5N9@ K4EB6 
"KA4O 
HBD@4 

"KAB-
;4BKA4O 

/ 

;4BKA4O 
HBD@4 

3 E9@9EFD 

1 

Bedingungen für Wirtschaftstätigkeit in 
Deutschland. Erweiterung der 

Kulturbeziehungen 
CB87BFB6>4 8B>?484 14 

- 

Rechercher un emploi. Communication dans 

des affaires. 

Cómo se escribe la carta comercional. 

2 

Arbeitsmarkt in der BRD. 

Beschäftigungspolitik. Einkommen, 
Lebensstandard. Die Industrie und ihre 

Produkte CB87BFB6>4 8B>?484 14 

- 

Travailler et préparer sa retraite. Banque, 

monnaie. 

Carta de solicitud de información 

3 

Firmennachweis. Anfrage. Angebot. 

Werbebrief. Nachfassbrief. 

CB87BFB6>4 8B>?484 14 

- 

Union économique monétaire et euro. 

Internet dans des affaires. 

Reporte de bolsa de Madrid. La carta de aviso 
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de expedición o embarque de carga. Aduana. 

4 

Auftrag/Bestellung. Widerruf. 

Auftragseingang. Annahme 3 Ablehnung. 

CB87BFB6>4 8B>?484 14 

- 

Etat, budget, fiscalite. Comment rediger son 

CV. Banque, monnaie. 

Protocolo de recibimiento.  

5 

Lieferung. Versandanzeige 3 Rechnung. 

Wareneingang. Empfehlungsbestätigung 3 

Zahlungsanzeige. 

CB87BFB6>4 8B>?484 14 

- 

Travailler et préparer sa retraite. 
Correspondance commerciale. 

Entrevista de trabajo. Carta de presentación. 
El mercado laboral español.  

6 

Lieferverzögerung. Mahnung 3 Antwort auf 

die Mahnung. Mangelrüge 3 Antwort auf eine 

Mangelrüge. 6OCB?A9A<9 
7D4@@4F<K9E><I 
GCD4:A9A<=; 
A4C<E4A<9 C<EP@4 

14 

- 

La structure de la lettre commerciale. Rédigez 
une lettre commerciale. 

Carta de reclamación factura Carta de pedido. 

7 

Zahlungsverzögerung. Mahnung 3 Antwort 

auf die Mahnung. Zahlung mit Wechseln. 6OCB?A9A<9 
7D4@@4F<K9E><I 
GCD4:A9A<=; 
A4C<E4A<9 C<EP@4 

16 

- 

L'emboche: CV, la lettre de motivation. La 

communication telephonique. 

La carta circular. La carta de invitación. 

8 

Zahlungsschwierigkeiten. Versuch einer 

Einigung. Kreditauskunft. 6OCB?A9A<9 
7D4@@4F<K9E><I 
GCD4:A9A<=; 
A4C<E4A<9 C<EP@4 

16 

- 

Joyeux Anniversaire. Les félicitations pour 
Noël et le Nouvel An. 
Impacto de la actitud económica en la 
naturaleza. Les formes officielles de 

félicitations. 
�FB7B:  116 - 

 

4.7. �GDEB6O9 D45BFO - A9 CD98GE@BFD9AO GK95AO@ C?4AB@. 

 

5.  9FB8<K9E>B9 B59EC9K9A<9, B5D4;B64F9?PAO9 F9IAB?B7<< 

- <ECB?P;B64A<9 4>F<6AOI < <AF9D4>F<6AOI HBD@ B5GK9A<S (89?B6O9 

DB?96O9 <7DO, 6989A<9 8<E>GEE<=, D4;D45BF>4 CDB9>FB6 < F.8.); 

- CBFBKAB9 < >BAFDB?PAB9 F9EF<DB64A<9; 

- E4@BEFBSF9?PA4S B5D45BF>4 @4F9D<4?4. 

 

6. (BD@O >BAFDB?O BE6B9A<O GK95AB= 8<EJ<C?<AO 
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"9>GM4S 4FF9EF4J<S EFG89AFB6 CDB6B8<FES 6 8<E>D9FAO9 6D9@9AAO9 

<AF9D64?O CD9CB8464F9?9@, 698GM<@ CD4>F<K9E><9 ;4ASF<S CB 8<EJ<C?<A9 6 

D4;?<KAOI HBD@4I:  

• @9FB8 BCDBE4; 

• CDB69D>4 ;484A<=, 6OA9E9AAOI A4 E4@BEFBSF9?PAGR CDBD45BF>G; 

• 6OCB?A9A<9 C<EP@9AAOI 8B@4LA<I ;484A<=; 

• >BAFDB?PAO9 D45BFO. 

�DB@9:GFBKAO= >BAFDB?P CB D9;G?PF4F4@ BE6B9A<S 8<EJ<C?<AO 

CDBIB8<F 6 HBD@9 ;4K9F4. 

!<EF9@4 BJ9A<64A<S GK95AOI 8BEF<:9A<= EFG89AFB6, BJ9ABKAO9 

ED98EF64 CD98EF46?9AO 6 HBA89 BJ9ABKAOI ED98EF6 > D45BK9= CDB7D4@@9 

GK95AB= 8<EJ<C?<AO (CD<?B:9A<<).  
 

7. 'K95AB-@9FB8<K9E>B9 < CDB7D4@@AB-<AHBD@4J<BAAB9 

B59EC9K9A<9 8<EJ<C?<AO: 
�9?B6B= A9@9J><= O;O> 

4) BEAB6A4S ?<F9D4FGD4:  

1. �BD<E>B �.$. �<;A9E->GDE A9@9J>B7B S;O>4 ["9>EF] : E?B64DP-

ECD46BKA<> / �.$. �BD<E>B 3 5-9 <;8., EF9D9BF<C.. 3 �. : ��� "�B7BE", 

2002. 3 352 E.  

2. �B?B8<A4, �. �. �9?B6B= A9@9J><= S;O> : GK95AB9 CBEB5<9 / �. �. 

�B?B8<A4. 4 �4;4AP : �4;4AE><= A4J<BA4?PAO= <EE?98B64F9?PE><= 

F9IAB?B7<K9E><= GA<69DE<F9F, 2016. 4 172 c. 4 ISBN 978-5-7882-

1911-0. 4 "9>EF : Q?9>FDBAAO= // &<HDB6B= B5D4;B64F9?PAO= D9EGDE 

IPR SMART : [E4=F]. 4 URL: https://www.iprbookshop.ru/61842.html 

(84F4 B5D4M9A<S: 16.01.2025). 4  9:<@ 8BEFGC4: 8?S 46FBD<;<D. 

CB?P;B64F9?9=. 

3. %9D<A7 �. �9?B64S C9D9C<E>4 < C9D97B6BDO CB F9?9HBAG ["9>EF] : 

5<;A9E->GDE A9@9J>B7B S;O>4 = Geschafts Kommunikation / %9D<A7 �. ; 

�. �4FGEE9>. 3 �. : �9FB8<>4, 2000. 3 240 E. 
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5) 8BCB?A<F9?PA4S ?<F9D4FGD4:  

4. �9D79A �. �GDE 89?B6B7B A9@9J>B7B S;O>4 / �. �9D79A, �. �9DA9D; 

[C9D. E A9@. �. �4;B6B=]. 3 �.  ���� �?4EE<>, 2010. 3 200 E. 

5. �4?9F<A4, �. �. �9?B6B= A9@9J><= S;O> : GK95AB9 CBEB5<9 / �. �. 

�4?9F<A4, .. �. !GD@SFB64. 4 "R@9AP : "R@9AE><= <A8GEFD<4?PAO= 

GA<69DE<F9F, 2019. 4 81 c. 4 ISBN 978-5-9961-1899-1. 4 "9>EF : 

Q?9>FDBAAO= // &<HDB6B= B5D4;B64F9?PAO= D9EGDE IPR SMART : [E4=F]. 

4 URL: https://www.iprbookshop.ru/101441.html (84F4 B5D4M9A<S: 

16.01.2025). 4  9:<@ 8BEFGC4: 8?S 46FBD<;<D. CB?P;B64F9?9=. 

6. Hering A., Matussek M. Geschäftskommunikation. Schreiben und 

Telefonieren. Max Hueber Verlag, 1997. 3 240 S. 

7. Hering A., Matussek M. Geschäftskommunikation. Besser Schreiben. 

Hueber Verlag, 2008. 3 206 S. 

6) �AF9DA9F-D9EGDEO:  

8. https://www.aktiv-online.de/  

9. https://web.arbeitsagentur.de/berufetv/start 

10. https://www.br.de/fernsehen/ard-alpha/sendungen/ich-machs/index.html 

11. https://www.mig-komm.eu/node/460 

 

�9?B6B= HD4AJG;E><= O;O> 

4) BEAB6A4S ?<F9D4FGD4:  

1. �64AB64 �.�. �9?B6B= HD4AJG;E><=. #K95. CBEB5<9 / �.�. �64AB64. ‒ 

"G?4: "G?. 7BE. GA-F, 2003. 3 125 E.  

2. �9?<IB64 �. !. $D4AJG;E><= S;O> 8?S 89?B6B7B B5M9A<S : GK95. 

CBEB5<9 / �.!. �9?<IB64. ‒ 3-9 <;8., C9D9D45. < 8BC. ‒ �. : �;84F9?PEF6B 

.D4=F, 2014. ‒ 284 E. ‒ !9D<S : �EAB6O A4G>. 

3. $98GAB64, �. �. �9?B6B9 B5M9A<9 A4 HD4AJG;E>B@ S;O>9 : GK95AB9 

CBEB5<9 / �. �. $98GAB64. 4 �B6BE<5<DE> : �B6BE<5<DE><= 

7BEG84DEF69AAO= F9IA<K9E><= GA<69DE<F9F, 2020. 4 80 c. 4 ISBN 978-

5-7782-4137-4. 4 "9>EF : Q?9>FDBAAO= // &<HDB6B= B5D4;B64F9?PAO= 
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D9EGDE IPR SMART : [E4=F]. 4 URL: 

https://www.iprbookshop.ru/98699.html (84F4 B5D4M9A<S: 10.03.2025). 4 

 9:<@ 8BEFGC4: 8?S 46FBD<;<D. CB?P;B64F9?9=. 

5) 8BCB?A<F9?PA4S ?<F9D4FGD4:  

4. �G?4= �.�. �9?B6B= HD4AJG;E><= S;O>. Le français commercial / 

�.�. �G?4=. ‒ �DB8AB: �D�#, 2008. ‒ 104 E. 

5. �GDK<AE><= �.�.  G>B6B8EF6B CB HD4AJG;E>B= >BDD9ECBA89AJ<< < 

BHBD@?9A<R C<EP@9AAB7B 6OE>4;O64A<S / �.�. �GDK<AE><=. ‒ �.: �!": 

�BEFB>-�4C48, 2006. ‒ 287 E. 

6. �D4=E@4A, �. �. $D4AJG;E><= S;O> 8?S 89?B6B7B < CDBH9EE<BA4?PAB7B 

B5M9A<S : GK95AB9 CBEB5<9 / �. �. �D4=E@4A. 4 �4;4AP : �4;4AE><= 

A4J<BA4?PAO= <EE?98B64F9?PE><= F9IAB?B7<K9E><= GA<69DE<F9F, 2019. 

4 124 c. 4 ISBN 978-5-7882-2664-4. 4 "9>EF : Q?9>FDBAAO= // 

&<HDB6B= B5D4;B64F9?PAO= D9EGDE IPR SMART : [E4=F]. 4 URL: 

https://www.iprbookshop.ru/109526.html (84F4 B5D4M9A<S: 10.03.2025). 

4  9:<@ 8BEFGC4: 8?S 46FBD<;<D. CB?P;B64F9?9=. 

7. �9?<IB64 �.!. $D4AJG;E><= S;O> 8?S 89?B6B7B B5M9A<S. #K95. 

CBEB5<9 / �.!. �9?<IB64. ‒ �.: �OEL4S L>B?4, 2004. ‒ 222 E. 

8. Encinar Ángeles. USO interactivo del vocabulario. 3 Madrid : Edelsa, 2008. 

6) �AF9DA9F-D9EGDEO:  

9. (G7<A4 ". �. �9?B6B= HD4AJG;E><= S;O> [-?9>FDBAAO= D9EGDE] : 

GK95AB9 CBEB5<9 : E4@BEF. GK95. Q?9>FDBA. <;8. / ". �. (G7<A4 ; !O>F. 

?9EA. <A-F. ‒ -?9>FDBA. 84A. ‒ !O>FO6>4D : !��, 2014. ‒  9:<@ 

8BEFGC4: http://lib.sfi.komi.com. 3 �47?. E Q>D4A4.  

10. Isabelle Darricades-Rakotobe. Le «français des affaires»: contenu et 

enseignement ‒ https://www.persee.fr/doc/linx_0246-

8743_1992_num_27_2_1249  

11. Le français commercial ‒ https://if-maroc.org/cours/le-francais-

commercial/ 

https://www.persee.fr/doc/linx_0246-8743_1992_num_27_2_1249
https://www.persee.fr/doc/linx_0246-8743_1992_num_27_2_1249
https://if-maroc.org/cours/le-francais-commercial/
https://if-maroc.org/cours/le-francais-commercial/
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12. Le français des affaires ‒ 

https://www.lefrancaisdesaffaires.fr/numerifos/affaires/  

 

�9?B6B= <EC4AE><= O;O> 

4) BEAB6A4S ?<F9D4FGD4:  

1. �EC4AE><= S;O> : BEAB6O 89?B6B= C9D9C<E>< : GK95. CBEB5<9. #DB6A< 

�14B2 / !BEF. �.�. "4D4EB64, �.�. 'GCDO7<A4. �BE>. 7BE. <A-F 

@9:8GA4D. BFABL9A<= (GA-F) ���  BEE<<, >4H98D4 <EC. S;. 3 2-9 <;8., 

EF9D9BF<C. 3 �. : �����-#A<69DE<F9F, 2009. 3 104 E. 

2. �9?B64S < 8<C?B@4F<K9E>4S C9D9C<E>4 A4 <EC4AE>B@ S;O>9: #K95AB9 

CBEB5<9 8?S EFG89AFB6 IV >GDE4 BF89?9A<S «�9:8GA4DB8AO9 

BFABL9A<S» H4>G?PF9F4 @9:8GA4DB8AOI BFABL9A<= ��# / 

..�. %D4@B6<K. 3 �<AE>.: ��#, 2010. 3 92 E.  

3. �BF<A4, �. �. �EC4AE><= S;O> CDBH9EE<BA4?PAB-89?B6B= 

>B@@GA<>4J<< 6 EH9D9 ��� (El espanol de los negocios en la esfera 

agroindustrial) : GK95A<> / �. �. �BF<A4, �. �. �B64?9A>B. 4 �BE>64 : 

 BEE<=E><= GA<69DE<F9F 8DG:5O A4DB8B6, 2012. 4 272 c. 4 ISBN 978-

5-209-04359-1. 4 "9>EF : Q?9>FDBAAO= // &<HDB6B= B5D4;B64F9?PAO= 

D9EGDE IPR SMART : [E4=F]. 4 URL: 

https://www.iprbookshop.ru/22176.html (84F4 B5D4M9A<S: 10.03.2025). 4 

 9:<@ 8BEFGC4: 8?S 46FBD<;<D. CB?P;B64F9?9=. 

4. �4ARL><A4 �.�. Estudiamos la economia de España Curso de español para 

los negocios=�EC4AE><= S;O> EC9J<4?<;<DB64AAO= : #K95AB-

@9FB8<K9E><= >B@C?9>E / �.�. �4ARL><A4. 3 �BE>64 : �6D4;<=E><= 

BF>DOFO= <AEF<FGF, 2009. 3 157 E. 

5) 8BCB?A<F9?PA4S ?<F9D4FGD4:  

5. �DEG47B-�9DD4 �. �EC4AE><= S;O> 8?S cB6D9@9AAB= 

CD98CD<A<@4F9?PE>B= 89SF9?PABEF< : #K95AB9 CBEB5<9. �DB86<AGFO= 

QF4C. 3 �.: $<?B@4F<E, 2011. 3 416E. 

https://www.lefrancaisdesaffaires.fr/numerifos/affaires/
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6. �4ARL><A4, �. �. COMUNICACION COMERCIAL. �9?B6B9 B5M9A<9 : 

CD4>F<>G@ CB 89?B6B@G B5M9A<R. �EC4AE><= S;O> / �. �. �4ARL><A4. 

4 �BE>64 : �6D4;<=E><= BF>DOFO= <AEF<FGF, 2009. 4 160 c. 4 ISBN 

978-5-374-00279-9. 4 "9>EF : Q?9>FDBAAO= // &<HDB6B= 

B5D4;B64F9?PAO= D9EGDE IPR SMART : [E4=F]. 4 URL: 

https://www.iprbookshop.ru/11189.html (84F4 B5D4M9A<S: 10.03.2025). 4 

 9:<@ 8BEFGC4: 8?S 46FBD<;<D. CB?P;B64F9?9=. 

7.  Medina Montero Carlos G. Sin duda. Usos del español: teoría y práctica 

comunicativa. 3 Madrid : SGEL, 2001. 

8.  Cano Ginés A., Díez de Frías P., Estébanez Villacorta C., Garrido Ruiz de 

los Paños A. Competencia gramatical en USO. Ejercicios de gramática: 

forma y uso (B2). 3 Madrid : Edelsa, 2008. 

9. Cerrolaza Gili O., Sacristán Díaz E. Libro de ejercicios. Diccionario práctico 

de gramática. 3 Madrid : Edelsa, 2009 

6) �AF9DA9F-D9EGDEO:  

10. http://espanolsinmisterios.blogspot.com/p/recursos-para-profesores.html 

11.  http://lessons.studyspanish.ru/testlevel1.php 

12.  http://www.analitica.com/bitblioteca/amarquez/novedades.asp 

13.  http://www.elcastellano.org/lodares1.html 

 

8.  4F9D<4?PAB-F9IA<K9E>B9 B59EC9K9A<9 8<EJ<C?<AO 

�D4>F<K9E><9 ;4ASF<S: >B@CPRF9D <?< @47A<FBHBA 8?S 

6BECDB<;6989A<S 4G8<B;4C<E9=; >B@CPRF9D/CDB9>FBD 8?S 89@BAEFD4J<< 

CD9;9AF4J<=. 

 

 9. �<EF 8BCB?A9A<= < <;@9A9A<= 

№ 
C/C 

�4F4 
6A9E9A<O 

"EAB64A<9 %B89D:4A<9 <;@9A9A<O / 
8BCB?A9A<O 

�<J4, CB8F69D:84NM<9 
<;@9A9A<9 / 8BCB?A9A<9 

http://www.elcastellano.org/lodares1.html
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<;@9A9A<O / 
8BCB?A9A<O 

�4698GRM<= 
>4H98DB= 
(Фа@и?ия, 
иAициа?O, 
CBдCисP) 

�<D9>FBD / 
89>4A 

(Фа@и?ия, 
иAициа?O, 
CBдCисP) 

      

      

 

 


